
H2020 MSCA ITN Proje Önerisi Sunum Klavuzu 

TÜBİTAK MSCA Ekibi – Kasım 2016 

 

Herhangi bir arama motoru sayfası açınız. 

 

 

 

 

 

Arama motoruna “research participant portal” 

yazmanız halinde karşınıza çıkan sonuçlardan 

ilki Avrupa Komisyonu’na ait olacaktır. 

 

 

 

 

 

Başvuru yapacağınız linkin tam hali şu şekildedir:  

https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/home.html  

 

Çerçeve Programlarına proje 

önerisi sunmak için Avrupa 

Komisyonu’nca hazırlanan 

portalın giriş sayfası şu 

şekildedir: 

 

 

 

“Register” butonuna 

tıklayarak üye olmanız 

gerekmektedir. 

 

 

 

Üyelik için 

tıklayınız 

https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/home.html


 

 

 

Karşınıza çıkan kayıt 

sayfasından üyelik 

oluşturmanız 

gerekmektedir. 

 

 

Araştırmacı, proje 

ortağı, vatandaş 

grubundaki üyelikler 

için “External” olarak 

hesap oluşturmanız 

doğrudur. Diğer 

seçenekler Avrupa 

Komisyonu çalışanları 

ve diğer özel durumlar 

içindir. 

Üyeliğinizi bir kez oluşturduktan sonra şifrenizle sisteme aynı yerden giriş yapabilirsiniz. “Login” butonuna tıklamanız 

yeterlidir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“Funding opportunities” başlığı altında açık çağrılar arasında 10 Ocak 2017 tarihine kadar “H2020-MSCA-ITN-2017” 

çağrısını görebilirsiniz. Bu tarihte Brüksel saati ile 17:00’dan itibaren çağrı kapalı çağrılar arasına girecektir.  

  
Tıklayınız… 



 

 

Çağrının açık 

olduğu süre 

boyunca bu 

sayfada ITN çağrısı 

ile ilgili tüm güncel 

gelişmeleri 

görebilir, Avrupa 

Komisyonu’nun 

çağrı hakkında 

yayınladığı 

duyurulara 

ulaşabilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Bu sayfadaki genel 

bilgileri (topic 

description – topic 

conditions and 

documents) 

dikkatlice 

okumanızı 

öneririz. 

 

 

 

 

 

Tıklayınız… 



 

 

  

“Topic conditions and documents” başlığını altındaki 8. 

maddede proje önerisi hazırlamak için mutlaka 

okumanız gereken (TÜBİTAK MSCA Ekibi ile irtibatta 

iseniz size iletilmiş olan) “Başvuru Rehberi – Guide for 

Applicants” dokümanını bulabilirsiniz. Ayrıca Çalışma 

Programının Marie S. Curie ile ilgili kısmında ITN 

çağrısına ait bilgiyi de okumanızı öneririz 

. 

 

 

 

 

Bu çağrı kapsamında başvuru 

yapılabilecek 3 proje türü vardır. 

Rehberimiz en çok başvuru 

yapılan “Training Networks 

(MSCA-ITN-ETN)” türüne 

başvuru yapılmak üzere 

hazırlanmıştır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tıklayınız… 



 

Bu noktada taslak proje önerinizi oluşturmak için temel bilgileri sisteme girmeniz gerekmektedir.  

 

 

 

  

 

   

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proje öneriniz için Asıl irtibat kişisi ve 

de ek irtibat kişisi belirleyip bu kısma 

yazınız. 

Proje önerinizin kısa adını “Acronym” kısmına; özetini “Short 

Summary” kısmına; panelini ise “Scientific Panel” kısmına yazınız. 

Proje önerinizi Avrupa Komisyonu’nun istediği formatta yazmanız gerekmektedir. Söz konusu 

formatı TÜBİTAK MSCA Ekibinden edinmediyseniz “Download Part B Templates” sekmesine 

tıklayarak indiriniz. Bu rehber aracılığıyla sisteme yüklediğiniz bilgiler “Part A”yı oluşturmaktadır. 

Proje önerinizi anlatacağınız kısım “Part B”dir ve bu kısım Word dokumanı olarak oluşturulduktan 

sonra “pdf”e çevrilip sisteme yüklenmektedir. İlerleyen kısımlarda Part B’yi sisteme yükleme 

konusunda detaylı bilgi bulabilirsiniz. Ancak Part B’yi nasıl yazmanız/oluşturmanız gerektiğine dair 

bilgi için lütfen ncpmobility@tubitak.gov.tr adresi aracılığı ile MSCA Alanı NCP’lerinden bilgi alınız.  

Bu kısım 
proje  
hakkında 
matbu 
bilgiler 
içerir. 

Daha önce mevcut 

kurumunuzdan başka bir 

Çerçeve Programı başvurusu 

yapıldıysa “Participant 

Identification Code (PIC) 

kurumunuz adına bir kere 

başvurularak alınmış olabilir, 

“Search” butonuna tıklayarak 

bu kodu bulabilirsiniz. 

Kurumunuzun kısa adını 

girerek sistem üzerinden 

arama yapabilirsiniz. 

Kurumunuza ait PIC kodunu 

bulamazsanız 

ncpmobility@tubitak.gov.tr 

adresi aracılığı ile bize 

ulaşabilirsiniz. 

mailto:ncpmobility@tubitak.gov.tr
mailto:ncpmobility@tubitak.gov.tr


 

Ek Bilgi:  

Bu noktada proje önerinizi bir kere oluşturduktan sonra, sistemden çıkıp tekrar girmeniz halinde, “My Area” kısmında 

oluşturmuş olduğunuz önerinize “My Proposals” sekmesi altından ulaşabilirsiniz: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proje önerinizi bir kere kaydettikten sonra, 

ED sekmesine basarak son başvuru tarihi ve 

saatine kadar değişiklikler yapabilirsiniz. 

Proje önerisi 

ortaklarının her 

birisini “Add 

Partner” 

sekmesine 

tıklayarak, PIC 

kodu eklemek 

suretiyle bu 

sekmeden 

ekleyebilirsiniz.  



 

Proje koordinatörü olarak kendi kurumunuzu eklemeniz gerekmektedir. 

(Eğer koordinatör değilseniz, koordinatör kuruluş sizi ortak kuruluş olarak ekleyip sisteme girişinize izin verecektir.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Örnek olarak koordinatör TÜBİTAK gösterilmiştir. Sizler 

hangi kurum adına başvuru yapıyorsanız o kurum 

koordinatör olmalıdır. Kurumunuz projeye ortak olarak 

katılıyorsa, bu işlemleri koordinatör kuruluş yapacak ve 

sizin kurumunuzu ortak olarak gösterecektir. 

Sunmakta 

olduğunuz 

proje önerisinin 

minimum ortak 

sayısında 

kurumu bu 

kısıma 

eklemeniz 

gerekmektedir. 

Aksi halde 

böyle bir uyarı 

ile 

karşılaşırsınız. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Part B1 ve Part B2, Avrupa Komisyonu tarafından proje önerisinin nasıl 

yazılacağına dair yönlendirmeleri içeren proje yazım formatıdır. Part B2, Part 

B1’in devamı olup bir takım tablolardan oluşmaktadır. Her iki dokümanın da 

Word doyası olarak doldurulması, böylece, proje önerisinin oluşturulması ve 

Pdf doyasına çevrilerek “upload” sekmesi aracılığı ile sisteme yüklenmesi 

gerekmektedir.  

Sistem 

üzerindeki 

hareketlerinizi 

bu sekme 

(view history) 

aracılığı ile 

görebilirsiniz. 

A formlarını 

doldurduktan 

sonra formların 

çıktı alınabilir 

halini buraya 

tıklayarak 

görebilirsiniz. 

(print preview) 

Proje önerisi “Part A” 

formlarını bu link 

üzerinden doldurmanız 

beklenmektedir. 

Aşağıda, bir sonraki 

sayfadan itibaren bu 

formlar hakkındaki 

açıklamaları 

bulabilirsiniz. 



 

 

“Edit Forms” linkine tıkladıktan sonra, bilgisayarınızın internete bağlıyken formları doldurup kaydedebilirsiniz. Bilgisayarınızda 

Adobe plug-in uygulaması yüklü değilse şöyle bir uyarı ile karşılaşabilirsiniz:  

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formları “offline” olarak da doldurup sisteme 

yükleyebilirsiniz.  

Bu yöntemi kullanmanın hiç bir sakıncası yoktur. Sadece 

sisteme her girişinizde formları açarken yüklenen 

dosyada sağa tıklayıp “klasörde göster” sekmesine 

tıklayınız ve açılan formları güncelledikten sonra 

yaptığınız değişikliklerin korunması için sağ üst kösedeki 

“Save and Close” sekmesine mutlaka basınız. Ardından 

sisteme her girişinizde “edit form”a tıklayarak 

güncellediğiniz formu açıp değişiklikleri bu forma 

ekleyiniz ve yine “save and close”a tıklayınız. Ardından 

şöyle bir açıklama göreceksiniz:  

(Tamam’a tıklayınız.) 

 

Söz konusu ayarları, 

yükleyebilirsiniz… 

https://webgate.ec.euro

pa.eu/fpfis/wikis/display

/ECResearchGMS/Minim

um+Technical+Requirem

ents  

Ya da…  

“Save and Close” sekmesine tıkladığınızda değişikliklerinizin 

kaydedildiğine dair bu açıklama ile karşılaşırsınız. 

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/ECResearchGMS/Minimum+Technical+Requirements


 

  

 

 

  

 

Projenin ilgili 

sayfalarına 

ulaşmak için 

bu kısa yollar 

kullanılabilir. 



 

 

 

 

 

Projenin kısa adı 

Projenin başlığı 

Projenin süresi (ay olarak) 

Projenin panelini seçiniz 

Projenizi değerlendirebilecek en iyi hakemleri 

belirleyebilmek için proje konusunu tanımlayan 

en yakın başlıkları seçiniz.  

Anahtar kelimeler ekleyebilirsiniz. 

Projenizi tanıtıcı kısa bir özet yazınız. 

2000 kelimelik yeriniz vardır.  

Mavi kısımlar sadece 

okunabilir özelliktedir, 

değiştirilemez. 



 

 

 

 

 

 

Bu proje daha önceki ITN çağrılarına sunulduysa belirtiniz. 

Bu bilginin, projenizin değerlendirilmesinde olumlu ya da 

olumsuz etkisi olmayacaktır. 



 

 

 

 

 

 

Bu sayfada soruları doğru bir şekilde yanıtlayınız. 

Bahsi geçen Charter and Code dokümanına şuradan 

ulaşabilirsiniz:  

http://ec.europa.eu/euraxess/pdf/brochure_rights/a

m509774CEE_EN_E4.pdf  

Avrupa Komisyonu kurumunuzun bu prensiplere 

uyduğunu bilmek ister. 

 

4. soruda koordinatör akademik kuruluşlar 

“financial capacity check”ten muaf olduklarını 

belirtmelidir; sanayi kuruluşları projenin  

bütçesine göre yanıt vermelidir.  

http://ec.europa.eu/euraxess/pdf/brochure_rights/am509774CEE_EN_E4.pdf
http://ec.europa.eu/euraxess/pdf/brochure_rights/am509774CEE_EN_E4.pdf


 

 

 

 

 

 

Koordinatör kuruluş otomatik olarak görünür. 

Ortak kuruluşların (beneficiary) tek tek sisteme 

girilmesi gerekir. 

Kurumların PIC kodu kullanılarak arama 

yapılabilir.  



 

 

 

 

 

 

Sisteme PIC kodu ile giriş yapıldıysa bu bilgiler 

koordinatör için otomatik gelecektir. 

PIC kodu olmayan koordinatör kuruluşlar bu 

kodu edinmek için izleyecekleri yolu bizlere 

ncpmobility@tubitak.gov.tr adresimiz aracılığı ile 

ulaşarak öğrenebilirler. 

mailto:ncpmobility@tubitak.gov.tr


 

 

 

 

 

 

Proje koordinatör kuruluşunda projeyi yürütecek 

departmana ait bilgiler girilmelidir. 



 

 

 

 

 

 

Proje başvurusunu yapmakta olan kişinin 

adı otomatik görünecektir. 

Diğer bilgiler doldurulmalıdır. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Projede araştırma pozisyonu açacak her 

ortağın (recruiting participant) adı 

girilerek, istihdam edilecek kişinin 

projenin kaçıncı ayında istihdam edileceği 

ve istihdamın süresi yazılmalıdır. “Add” 

tuşuna basılarak tüm istihdam edilecek 

araştırmacılar sisteme girilmelidir. Bir kişi 

3-36 ay arasında istihdam edilebilir. 

Sisteme girilen bu bilgiler ışığında bütçe 

otomatik oluşturulacaktır. 



 

 

 

 

 

 

Eldeki verilerle bu tablo en doğru şekilde 

doldurulmalıdır. 

Avrupa Komisyonu proje metnini 

okuduktan sonra burada verilen 

yanıtlarda değişiklik talep edebilir; proje 

başlamadan koordinatör ve de ortak 

kuruluşlardan etik kurul raporu isteyebilir. 

Ancak bu raporlar proje desteklendikten 

sonra sunulur. Başvuru aşamasında bu tür 

bir belgeye ihtiyaç yoktur. 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Yukarıda bahsi geçen çalışmaya katılmak ya da katılmamak 

koordinatörlerin kararıdır. Evet ya da Hayır seçeneğini 

seçebilirsiniz. 



 

 

 

 

 

 

Bu sayfada proje başvurunuzun durumu özetlenmektedir. 

Hatalı ya da eksik bilgilerin olup olmadığını bu sayfadan 

görebilirsiniz.  

Projenizi sunmadan önce bu sayfada uyarı olmaması gerekir. 



 

 

 

 

 

 

Önceki sayfanın devamıdır… 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A formlarını doldurduktan ve de B formlarını Pdf olarak “upload” sekmesi 

aracılığı ile sisteme yükledikten sonra “validate” sekmesine basarak proje 

önerinizin sunuma hazır olup olmadığını kontrol ediniz. Proje önerinizde eksik 

bilgiler var ise aşağıdaki gibi bir uyarı ile karşılaşırsınız… 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Buradaki uyarıları dikkate alarak proje önerinizin eksiklerini tamamlayınız… 

“Close” sekmesine tıklayarak bu uyarıyı kapatabilirsiniz… 



 

 

 

Projeniz sunuma hazır olduğunda “submit” sekmesine basarak proje önerinizi Avrupa 

Komisyonu’na iletmeniz gerekmektedir. Bu çağrı 10 Ocak 2016 tarihinde Brüksel saati ile 17:00’de 

kapanacaktır. Bu saate kadar sistem açık olacak ve sistem üzerinde proje önerisi başvurunuz için 

değişiklik yapma hakkınız olacaktır. Ancak “submit” tuşuna basmak için son günü beklememenizi 

öneririz. Sistem yoğunluk sebebiyle kilitlenebilir ve son dakika aksilikleri yaşanabilir. Bu tür 

durumlarda Avrupa Komisyonu sorumluluk kabul etmemektedir. Bu sebeple proje önerinizi 1 gün 

önceden ya da son gün sabah saatlerinde sistem üzerinden “submit” tuşuna basmak suretiyle 

sunmanızı öneririz.  

 

Saygılarımızla, 

TÜBİTAK MSCA Ekibi 

ncpmobility@tubitak.gov.tr 


